CERKES ILCE NUFUS MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN . . HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
o NDASA BASVURUDA ISTENILEN BELGELER G
HiZMETIN ADI (UGG
1- Kimlik Karti talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak Onbeg yagini tamamlamis herkesin sahsen bagvurmasi
esastir.
2- Onbeg yasini tamamlamig kisilerin kimlik karti bagvurusunda parmak izi alinacak olup, niifus ciizdani, uluslararasi aile
clizdani, pasaport, siiriicii belgesi, memur ciizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti veya basin karti, okulunca
verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanhg veya OSYM tarafindan verilmis sinava giris belgesi gibi kimlik belgesi P . v e
yerine gegen fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir. Ilglh Memur Ile Go.rusmeye
1 Turk|ye Cumhuriyeti Kimlik Karti (TCKK) 3- Fotografl bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne, baba, kardes veya resit cocuklarindan biri ile miiracaat edilir. Baglandig1 Andan Itibaren
Bunlarin bulunmamasi durumunda ise kendisini taniyan en az 2 kiginin beyani ile kolluk kuvvetlerine sorusturma :
" il Ortalama 10-15 Dakika
yaptirilir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmasi halinde kimlik karti bagvurusu alinir. Sorugturmanin olumlu
sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli goriilmemesi, kiginin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu
hususunda tereddiite diigiilmesi halinde; varsa anne veya babasindan, anne veya babasinin 6lmiis olmasi halinde ise
varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayal Tiirk mahkemelerinden alinmig anne-babasi/kardesleri olduguna dair tespit
karari ibraz edilmedikge kimlik karti bagvurusu alinmaz.
ILK KAYIT ;
1- Niifus Ciizdani veya TCKK
2- Son alti ay igerisinde gekilmis 1 adet Biyometrik Fotograf
3- Siiriicii Saghk Raporu £l ere i P
4- Sertifika . P Ilgili Memur Ile Goriismeye
2 |Suriaci Belgesi 5- Sinif Harci, Degerli Kagit Bedeli ve Vakif Payi iicretlerinin 6dendigine dair makbuz Baslandi@1 Andan itibaren
YENILEME; _ :
1- Niifus Ciizdani veya TCKK Ortalama 10-15 Dakika
2- Son alti ay igerisinde gekilmis 1 adet Biyometrik Fotograf
3- Siiriicii Saghk Raporu
4- Sinif Harci, Degerli Kagit Bedeli ve Vakif Payi iicretlerinin 6dendigine dair makbuz
1- Niifus Clizdani veya TCKK Ilgili Memur lle Gii.riismeye
3 |Umuma Mahsus Pasaport 2- Son alti ay ierisinde gekilmis 1 adet Biyometrik Fotograf Baslandi1 Andan Itibaren
3- Degerli Kagit Bedeli ve Istenilen Y1l Harcinin 6dendigine dair makbuz Ortalama 10-15 Dakika
. . . . 1- Uluslararasi Aile Ciizdani Talep Belgesi, f
4 Uluslararasi Aile Clizdani Verilmesi 2- Son alti ay igerisinde gekilmis 2 adet Fotograf 10 Dakika
5 |Kizlik Soyadini Kullanma Talebi 1- Dilekge 5 Dakika
6 |Din 1- Dilekge 5 Dakika
7 |Nufus Kay|t 6rne§i 1- Niifus ciizdan, siiriicii belgesi, pasaport v.b belgelerden biri 3 Dakika
e . . 15 Giin icerisinde
8 |Miilki Idare Amirince Verilen Para Cezalari 1- Savunma ¢
Sonug¢landirilir.
9 Niifus Miidiiriince L Sevunma 15 Giin icerisinde
Verilen Para Cezalari Sonuclandirihr.
P . ) 15 Giin icerisinde
10 |Bilgi Edinme Basvurularinin Cevaplandiriimasi 1- Bilgi Edinme Bagvuru Formu veya Dilekge ¢
Sonuclandirilir.
Sahsen Basvuru:
" Elektronik ve Kagit Ortaminda Tutulan Niifus Aile 1- 5490 Sayil Niifus Hizmetleri Kanununun 43. ve 44.Maddelerinde sayil 2 Dakika
Ki]tijklerinden Kaylt Verilmesi ilgili Kigi ve Kurumlarin Yazili veya $ahsen bagvurusu Yazih Basvuru:
1 Giin
12 Dayanak Belgelerine |||§k|n Talepler 1- il ilge Niifus Miidiirliikleri ile Mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin belgelenmesi halinde 1 Giin
1- Kiginin Kimligini ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi teyit edici
Elektrik, Su, Telefon, Dogalgaz, Abonelik S6zlegsmesi veya Faturasi, Noterden
H B aps § tasdikli Kira S6zlesmesi, Tapu Kaydi gibi belgelerden biri. H
13 |Adres Beyanl lle "glll I§Iem|er 2- Adres Bildirim Yikiamliliigi gergevesinde beyanda bulunacak kiginin durumuna gore 5 Dakika
a) Vekillik Belgesi
b) Veli, Vasi, Kayyim tayin edildigine iligkin karar.
Kigiler S6z Konusu Oldugunda; i
14 |Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesinin Verilmesi 1- Kimligini ispat edecegi bir belge 2 Dakika

2- Yetki verildigine dair vekillik belgesi




1- Mahkemece Kayyim tayin edildigine iliskin karar

15 18 Yasindan Biiyiik Bulunmus Oziirlii Kisilerin Tescil 2- Saglk Kurulu Raporu 45 Giin ierisinde
i H 3- Dogum Tutanag nuclandirilir.
|§|em| 4- Tahkikat Formu Sonustand
1-Dogum Bildirimini Anne veya Baba yapar.
2-Dogum Tescili dogumu gosteren Resmi Belge ile yapilir.
3-Sag olarak diinyaya gelen her cocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye'de 30 Giin icinde Niifus Miidiirliigiine, Yurt Diginda
ise 60 Gun iginde Dig Temsilcilige . . .
. . bildirilmesi zorunludur. ligili Memur lle Goriismeye
16 Dogum |§|em|eri ( Nufusa llk Kay|t ) 4-Saglik kuruluglan ve saglk kuruluglan disinda saglik personeli nezaretinde gerceklesen dogumlar ilgili saghk Baslandi1 Andan Itibaren
birimince bulunulan yer niifus miidiirliigiine . f
bes is giinii iginde bildirilir. Ortalama 4-6 Dakika
5-Saglik personelinin takibi disinda dogan ¢ocuklarin dogum bildirimi niifus miidiirliiklerine s6zlii beyanla yapilir. Her
sozlii beyanda miilki idare amirinin emri
ile aile hekimlerince beyanlarin dogrulugunun arastinimasi zorunludur.
1- Anne ve Baba veya bunlardan herhangi birisi Tiirk Vatandasi ise niifus kitiiklerine
sy e ] a a kayith olduklarini gosterir belgeler
Turklye Iglnvde veya DI§|nda Turk Babadan OIan yada Turk 2- Anne ve Babadan birisi yabanci ise yabanci olan Anne yada Babanin yabanci kimligini 15 Giin ig:erisinde
17 |Anadan Dogan Cocuklarin Vatandaslik Durumunun gésterir belgenin tasdikli Tiirkge Terciimesi
T fer T ili iliskin isl I 3- iigilinin bunlara bagh olarak o Devletin Vatandaghgini kazanip kazar tespitine Sonuglandirilir.
eSpltI ve lesciline lligKin igslemier dair belge
4- Dogum Tutanagi
Evlenerek Giden ve Baba Hanesinde Yersel Yazim
H 1- Dilekge
18 Nedemyle Kaydl Olmayan . . 2- Evlenme belgesi gibi Anne-Babayla soybagi oldugunu gosterir belge veya 2 Saat
Kadinlarin Anne ve Babasi veya Kardesleriyle Aile Mahkemeden alinacak Tespit Karari
Baglarinin Kurulmasi
19 Niifus Kiitiiklerinde Yanlis Oldugu Iddia Edilen 1- Dilekge 4 Saat
Bilqilerin ArastlrllmaSI islemi 2- Varsa iddiayi kanitlayan resmi bir belge
20 Ol Oldugu Halde Niifus Kiitiiklerinde Sag Goriunenler 1- Dilekge 1 Giin igerisinde islemler Tamamlanip Tahkikat
i : 2- Varsa Oliime iligkin resmi bir belge igin Emniyet Miid. / Jandarma Komt. Génderilir.
Hakkinda Arastirma Yapilmasi Islemi
21 Usuliine Gor_(_a 'I_'_eS|s Edilmemis Kay!t_lar ile Alle Kitigune 1- Dilekce 2 Saat
Yanhighkla Dusilen Agiklamalarin Silinmesi
22 Miukerrer Kayitlarin Birbirine gore Tamamlanmasi ve 1- Dilekge ile Idarece 2 Saat
Silinmesi 2- Mahkeme Karari ile
Dis Temsilciliklerce Diizenlenen Form ve Tutanaklardaki Maddi "
23 Lo e 1- Dilekge 1 Saat
Hatalarin Dayanak Belgesine gore Diizeltilmesi
1- Form Dilekge ( VAT-12)
2- Niifus Ciizdani veya Niifus Kayit Ornegi
3- Yabanci Devlet Vatandashgini hangi tarihte kazandigini gosterir kimlik bilgilerini iceren 2 Gii I isind
o . H . ve usuliine gére onaylanmig belgenin Noter tasdikli Tiirkge Terciimesi un i¢erisinde
24 C’OK Vatanda§“ga Ait Ba§vuru I§Iem|e” 4- Yabanci Devlet Vatandaghigini kazanma sirasinda yabanci Ad ve Soyad alinmig sonuclandlrlllr.
ise bu durumu usuliine goére onaylanmis belgenin Noter tasdikli Tiirkge Terciimesi
Not: Evraklar tamamlanarak Yurt icinde Yerlesim Yeri Niifus Miidiirliigiine Yurt Disinda ise
Dig Temsilciliklere yazili bildirimde bulunulur.
1- Form Dilekge ( VAT-13)
2- Niifus Ciizdani veya Niifus Kayit Ornegi s .
25 Cok Vatandaslik Agiklamasinin 3- Yabanci Devlet Vatandaghigini hangi tarihte kaybettigini gosterir kimlik bilgilerini igeren 2 Giin I¢erisinde

iptali islemleri

ve usuliine gére onaylanmig belgenin Noter tasdikli Tiirkge Terciimesi
Not: Evraklar tamamlanarak Yurt icinde Yerlesim Yeri Niifus Midiirligiine Yurt Diginda ise
Dig Temsilciliklere yazili bildirimde bulunulur.

sonuclandirilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge ist
ilk Miiracaat Yeri
isim : Bayram KAYA
Unvan : Niifus Miidiir V.
Adres : Istasyon Mah. Hiikiimet Cad. No:53 Kat 2 Cerkes/CANKIRI
Tel 1 0 (376) 766 10 56
Faks 1 0 (376) 766 10 56

E-Posta : cerkes18@nvi.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

isim  : Emir Osman BULGURLU
Unvan : Kaymakam

Adres : Cerkes Kaymakamhg

Tel : 0 (376) 766 10 15

Faks :0(376) 766 44 37

E-Posta : cerkes@icisleri.gov.tr

i veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.




